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	Korisnik procesa
	Općina Sikirevci

	Vlasnik procesa
	Načelnik


	CILJ PROCESA

	Cilj procesa je poslovno odlučivanje, donošenje i usvajanje akata sukladno Zakonu i Statutu.


	GLAVNI RIZICI

	Ne donošenje odluka ili imenovanja i usvajanje akata Općinskog vijeća što može značiti prekid ili kašnjenje u poslovnim procesima (О). Zbog nedobivanja potrebnih materijala ili neispunjenja poslovničkih uvjeta može doći do neodržavanja sjednice vijeća što može značiti prekid ili kašnjenje u poslovnim procesima (О). Odlučivanje mimo zakona i propisa rezultira kaznenim odredbama (О).


	KRATKI OPIS PROCESA

	ULAZ:
	Provođenje pripreme stručnih poslova za Općinsko vijeće

	AKTIVNOSTI:
	Vođenje podataka o upisu u državni zavod za statistiku, sastav odluka, ovlasti i punomoći, kontrola, vođenje evidencije službenih pečata i štambilja, održavanje sjednice OV

	IZLAZ:
	Donošenje / Usvajanje akata, imenovanja i odluka


	VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

	Svi procesi poslovnog odlučivanja i izvješćivanja


	RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

	Zaposlenici, informatička oprema, uredski materijal


	ŠIFRE I NAZIVI POSTUPKA

	FU3.1 Postupak poslovno odlučivanje – razina Općinsko vijeće ( redovno i izvanredno)


	
	Ime i prezime
	Funkcija
	Datum
	Potpis, pečat

	Odgovorna osoba:
	Josip Nikolić
	Načelnik
	15.10.2019.
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	Vlasnik postupka
	Načelnik


	SVRHA I CILJ POSTUPKA

	Svrha i cilj postupka je poslovno odlučivanje, donošenje i usvajanje akata sukladno zakonu i statutu.


	PODRUČJE PRIMJENE

	Postupak se primjenjuje u Općini Sikirevci.


	DRUGA DOKUMENTACIJA

	Statut Općine, zapisnici sa sjednica


	ODGOVORNOSTI I OVLAŠTENJA

	Referent JUO  – Administrativni tajnik općinskog Vijeća i Načelnika ima odgovornost za provođenje pripreme stručnih poslova, slanje na provjeru zakonitosti, za vođenje podataka pri zavodu za statistiku. Načelnik vrši kontrole.


	ZAKONSKI I PODZAKONSKI OKVIR

	Statut Općine


	POJMOVI I SKRAĆENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

	OV – Općinsko vijeće

DZS – Državni zavod za statistiku


	
	Ime i prezime
	Funkcija
	Datum
	Potpis,pečat

	Odgovorna osoba:
	Josip Nikolić
	Načelnik
	15.10.2019.
	


	Dijagram tijeka
	Opis aktivnosti
	Izvršenje
	Popratni dokumenti

	
	
	Odgovornost
	Rok
	

	

	
	
	
	

	
	Provođenje pripreme stručnih poslova za Općinsko vijeće;

· Sastav poziva za sjednice

· Izrada materijala za sjednice u suradnji sa stručnim službama

· Izrada zapisnika sa sjednica

· Izrada odluka sa sjednica

· Evidencija materijala sjednica

· Vođenje evidencije suglasnosti ministarstva na odluke Općinskog vijeća
	Referent JUO  – Tajnik općinskog Vijeća i Načelnika
	Kontinuirano
	Poziv, Zapisnik, Odluke, Evidencije suglasnosti

	
	Vođenje podataka o upisu u Državni zavod za statistiku:

· Promjena statističkih podataka ( upis, promjena, brisanje)

· Izrada odluka koje su podloga za gore navedene promjene
	Referent JUO – Tajnik općinskog Vijeća i Načelnika
	Kontinuirano
	Podaci o upisu u DZS

	

	Sastav odluka, ovlasti, punomoći kojima organ upravljanja prenosi svoje ovlasti na pojedine zaposlenike.
	Načelnik
	Kontinuirano
	Odluke, Punomoći

	

	Kontrola pripremnih radova i vođenja podataka, sastavljanja odluka.
	Načelnik
	Kontinuirano
	

	

	Održavanje sjednice Općinskog vijeća.
	Predsjednik Općinskog vijeća
	Kontinuirano
	Zapisnik

	
	Kontrola zakonitosti sjednice Općinskog vijeća.
	Načelnik
	
	Zapisnik

	
	Slanje na provjeru zakonitosti nadležnom tijelu.
	Referent JUO – Tajnik općinskog Vijeća i Načelnika
	
	Zapisnik

	

	
	
	
	


	Dijagram tijeka
	Opis aktivnosti
	Izvršenje
	Popratni dokumenti

	
	
	Odgovornost
	Rok
	

	

	
	
	
	

	


	Donošenje / Usvajanje akata, imenovanja i drugih odluka.
	Predsjednik Općinskog vijeća
	Kontinuirano
	Akti, Imenovanja
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