
 

 

 

Opis poslova i podaci o plaći za radno mjesto  

Viši/a referent/ica – Voditelj/ica projekta  

Zaželi „ZA žene – ZA zajednicu“ IV  

 

OPIS POSLOVA:  

 

• prikuplja i obrađuje informacije i podatke te dokumentaciju u cilju javnog praćenja provedbe 

projekata iz djelokruga rada upravnog tijela vezanih za projekte sufinanciranje iz raznih 

državnih i EU fondova (10%)  

• priprema dokumentaciju i materijale na hrvatskom i engleskom jeziku potrebne za 

ostvarivanje odnos s javnošću, medijima, korisnicima i potencijalnim korisnicima (10%) 

• izrađuje brojčane, tabelarne i grafičke pregleda podataka (5%) 

• organizira i provodi aktivnosti projekta (30%) 

• prikuplja i evidentira cjelokupnu dokumentaciju projekta (5%) 

• organizira konferencije za novinare i druge događaje vezano uz aktivnosti i realizaciju 

projekata u upravnom tijelu (5%) 

• planira, priprema i obavlja nadzor nad provedbom projekata (10%) 

• priprema izvješća o stanju provedbe projekata (10%) 

• surađuje sa službenicima unutar tijela u kojemu je zaposlen i povremeno izvan tijela radi 

prikupljanja ili razmjene informacija (5%) 

• odgovoran je za materijalne resurse s kojima radi i ispravnu primjenu metoda rada, postupaka i 

stručnih tehnika (5%) 

• obavlja i  druge, manje složene poslove, s ograničenim brojem međusobno povezanih zadaća 

iz djelokruga upravnog tijela uz nadzor i upute pročelnika (5%) 

 

 

Podaci o plaći za radno mjesto: 

 

KATEGORIJA III., POTKATEGORIJA: VIŠI REFERENT, KLASIFIKACIJSKI 

RANG: 9. 

 

Plaću čini umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta i osnovice za izračun plaće, 

uvećane za 0,5 % za svaku navršenu godinu radnog staža.  

Osnovica za obračun plaće utvrđena je Odlukom o visini osnovice za obračun plaće 

službenika i namještenika  zaposlenih u upravnim odjelima Općine Sikirevci („Službeni 

glasnik Općine Sikirevci“ br. 8/23., 4/24), a koeficijent složenosti poslova radnog mjesta 

utvrđen je Odlukom o koeficijentu za obračun plaće višeg referenta/više referentice za potrebe 

provedbe projekta ZAŽELI „ZA žene - ZA zajednicu“ IV („Službeni glasnik Općine Sikirevci 

br. 5/24). 

 

 


